Innkaupastefna Borgarbyggdar

Pad er stefna Borgarbyggdar ad innkaup sveitarfélagsins studli ad hagkveemni i rekstri og
hvetji um leid til nyskdpunar og framsaekinnar préunar i atvinnulifi, med virdingu fyrir
umhverfi og samfélagi ad leidarljosi.

Borgarbyggd vinnur ad pvi med eftirfarandi haetti:

A0 vid innkaup sé pess geett ad dkvaedum laga og reglna er varda innkaup sé fylgt i
hvivetna.

AJ gett sé jafnraedis peirra sem vidskipti eiga vid sveitarfélagid.

Ad innkaupareglur og innkaupaadferdir séu skyrar og gagnsajar.

AJ beitt sé markvissum og skipuldgdum vinnubrégdum vid innkaup og med peim
studlad ad hagkvaemni i rekstri og framkveemdum sveitarfélagsins.

A0 vid innkaup sé auk kostnadar tekid tillit til geeda-, umhverfis- og
mannréttindasjénarmida.

Ad studla ad samkeppni @ markadi vardandi s6lu @ vérum, verkum og pjoénustu til
sveitarfélagsins.

Ad samraema innkaup fyrir einstaka stofnanir og fyrirtaeki sveitarfélagsins ad svo miklu
leyti sem hagkvaemt pykir.

Sampykkt i sveitarstjérn Borgarbyggdar,



INNKAUPAREGLUR BORGARBYGGDAR

. kafli
Almenn akvaedi
1.gr.
Tilgangur

Tilgangur med reglum pessum er ad studla ad vondudum, hagkveemum og vistvaenum
innkaupum og tryggja gaedi voru, pjonustu og verka sem Borgarbyggd kaupir.

Reglum pessum er a&tlad ad vera l6gum um opinber innkaup nr. 120/2016 (hér eftir 16g um
opinber innkaup eda login) til fyllingar og utfaera nanar framkveemd innkaupa hja
sveitarfélaginu.

2.gr.
Gildissvid
Reglur pessar gilda fyrir Borgarbyggd og allar stofnanir og deildir sem reknar eru af
sveitarfélaginu sbr. akvaedi i I6gum um opinber innkaup. Reglurnar taka ekki til fyrirtaekja i

eigu sveitarfélagsins, samtaka eda samlaga sem sveitarfélagid & adild ad med 6drum
sveitarfélogum, pd ad 16g um opinber innkaup geti gilt um pau, sbr. 3. gr. laganna.

Reglurnar taka til allra innkaupa sveitarfélagsins. Vid innkaup skal enn fremur fylgt [6gum um
opinber innkaup og léogum um framkveemd Gtboda nr. 65/1993, sem og 6drum légum og
reglugerdum sem kunna a0 vera settar og na til sveitarfélaga.

3. gr.
Samningar sem innkaupareglurnar taka til

Innkaupareglur pessar taka til samninga um fjarhagslegt endurgjald sem sveitarfélagid gerir
vid einn eda fleiri utanadkomandi adila og hafa ad markmidi framkvaemd verks, s6lu vara eda
veitingu pjénustu i skilningi laga um opinber innkaup.

4, gr.
Samningar undanpegnir dkvaedum innkaupareglnanna

Innkaupareglur pessar taka ekki til samninga sem undanpegnir eru akvaedum laga um opinber
innkaup, s.s.:

e bjénustusamninga er varda atridi sem tilgreind eru i 11. gr. laga um opinber innkaup.
Medal peirra eru vinnusamningar, lanssamningar, samningar um kaup eda leigu 3
jordum eda fasteignum, tiltekin fjarmala- og logfreedipjénusta, almannavarnir og
tiltekin forvarnapjonusta, tilteknar rannsdknir og préun a pjonustu, sbr. nanar akvaedi
11. gr. laganna.

e Samninga adila sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og pdstpjénustu, sbr. 9.
gr. laga um opinber innkaup. Um slika samninga gildir reglugerd nr. 340/2017 um
innkaup adila sem annast vatnsveitu, orkuveitu, flutninga og pdstpjonustu.

e Samninga sem gerdir eru 4 grundvelli einkaréttar eda sérleyfis, skv. 12. gr. laganna.

e Samninga milli opinberra adila a grundvelli 13. gr. laganna.
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e Pjénustusamninga sem i raun eru styrktarsamningar.

Um opinbera samninga um félagspjénustu og adra sérteeka pjonustu fer skv. 92. gr. laga um
opinber innkaup, sbr. reglugerd nr. 1000/2016 um innkaup sem falla undir félagspjonustu og
adra sértaeka pjonustu samkvaemt [6gum um opinber innkaup.

AJ 6dru leyti visast til laga um opinber innkaup.
5. gr.
Meginreglur vid innkaup

Gaeta skal jafnraedis, medalhéfs og gagnsaeis vid innkaup. Oheimilt er ad mismuna adilum 4
grundvelli pjodernis eda takmarka samkeppni med dedlilegum heetti. Videigandi rddstafanir
skulu gerdar til ad koma i veg fyrir hagsmunaarekstra i innkaupaferli til ad tryggja jafnraedi.

pad telst ekki andstaett jafnraedi ad askilja ad vara sé afhent, pjonusta veitt eda verk unnid a
tilteknum stad, enda byggist slikur askilnadur & malefnalegum astaedum.

II. kafli. Abyrgd, umsjon og eftirfylgni med innkaupum
6. gr.
Abyrgd a innkaupum

Byggdarrad ber abyrgd a innkaupum sveitarfélagsins. Svidsstjérar bera dbyrgd a ad innkaup
svida séu i samraemi vid innkaupastefnu, innkaupareglur og fjarhagsazetlun sveitarfélagsins.
Abyrgdin nazer til innkaupa stofnana sem undir hvern svidsstjéra heyra. Forstddumenn
stofnana bera abyrgd & innkaupum sinna stofnana i umbodi svidsstjora. Svidsstjori
stjérnsyslu- og pjonustusvids ber dbyrgd a innkaupum sem heyra undir fleiri en eitt svid.

7. gr.
Umsjon med innkaupum

Sveitarstjori er prékaruhafi sveitarfélagsins, sbr. 4. mgr. 55. gr. sveitarstjérnarlaga nr.
138/2011. Sveitarstjéra er heimilt ad veita 6drum starfsmanni sveitarfélagsins prokuru ad
fengnu sampykki sveitarstjérnar ef svo ber undir.

Svidsstjorum er heimilt ad stofna til dtgjalda fyrir hond sveitarfélagsins innan ramma
fjarhagsaaetlunar hverju sinni og bera peir abyrgd a innkaupum sinna stofnana og deilda.
Svidsstjorar geta veitt einstékum starfsménnum heimild til ad stofna til Gtgjalda. Ollum sem
heimild hafa til ad stofna til atgjalda ber ad stadfesta ad peir hafi kynnt sér efni
innkaupareglna sveitarfélagsins og ad peir muni fylgja peim vid innkaup. Sveitarfélagid heldur
skra yfir pa starfsmenn sem hafa heimild til ad stofna til atgjalda og ber svidsstjori
fjarmalasvids abyrgd a ad vidhalda skranni.

Stjérnsyslu- og pjonustusvid sveitarfélagsins sér um Utbod og samninga a verklegum
framkvaemdum sveitarfélagsins.

Stjérnsyslu- og pjonustusvid sveitarfélagsins sér um og hefur frumkveedi ad pvi ad samraema
innkaup sveitarfélagsins pegar um er ad raeda voru eda pjonustu sem stofnanir
sveitarfélagsins hafa almenn not fyrir.
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8. gr.
Studningur, eftirfylgni og samraming innkaupa

Innkauparad sveitarfélagsins er skipad sveitarstjora og svidsstjorum og skulu innkaupamal
tekin reglulega upp a framkveemdaradsfundum. Sveitarstjori bodar og styrir fundum
innkauparads og ber dbyrgd 4 pvi ad innkaupamal séu tekin reglulega fyrir.

Innkaupardad hefur yfirumsjéon med framkveemd og samraemingu innkaupa og eflingu
innkaupapekkingar hja sveitarfélaginu, auk pess sem pad hefur eftirlit med ad svid, deildir og
stofnanir fylgi innkaupastefnu og innkaupareglum sveitarfélagsins.

Innkauparad veitir adstod og er til radgjafar um innkaup sveitarfélagsins. Innkauparad setur
arlega markmid um arangur innkaupa i samraemi vid innkaupastefnu sveitarfélagsins og
skilgreinir maelikvarda til ad meta arangur. bad fylgir markmidum eftir og metur framkvaemd
peirra, auk pess sem radid sér um ad naudsynlegar Urbaetur nai fram ad ganga.

Svidsstjorar skulu fylgjast med innkaupum, hver & sinu svidi og vera forst6dumoénnum til
adstodar vid innkaup og framfylgd innkaupareglna. beir skulu studla ad og fylgjast med
samramingu innkaupa innan sinna svida. Svidsstjorar skulu, i samvinnu vidé innkauparad,
leitast vid ad samrama innkaup milli allra svida og stofnana sveitarfélagsins og fylgjast med
bvi ad upplysingar séu tilteekar um innkaup, m.a. svo haegt sé ad fylgja skilgreindum
maelikvordum.

Svidsstjori fjarmalasvids sér um ad tilteekar séu upplysingar um heildarinnkaup, m.a. i
samraemi vid skilgreinda maelikvarda, og ad peer berist innkauparadi, vidkomandi
svidsstjorum, forstodumonnum stofnana og 6drum eftir atvikum.

ll. kafli. Undirbaningur innkaupa
9. gr.
Mat a porf fyrir innkaup

Adur en dkvordun er tekin um innkaup, Gtbod undirblid eda samid um framkvaemd verks,
kaup a voru eda veitingu pjénustu, skal greina porfina fyrir innkaup. Mikilvaegt er ad pad sé
gert i samradi vid vaentanlega notendur og jafnframt ihugad hvort porfin verdi uppfyllt eftir
60rum leidum, s.s. med breyttu vinnulagi, endurnytingu, pjénustu eda a annan hatt.

10. gr.
Skilgreining innkaupa og upplysingagjof

Skilgreina skal vel pad sem a ad kaupa. bar sem seljendum er gefid svigrum til ad Utvega voru
eda pjonustu, eda til ad framkvaema verk, skulu parfir sveitarfélagsins skilgreindar
nakvaemlega og pau skilyrdi sem vara, verk eda pjénusta a ad uppfylla. Setja skal fram
forsendur um gadi, umhverfisahrif og vistferilskostnad eins og kostur er.

Vid innkaup og innkaupapontun skal enn fremur tilgreina hver pantar, hvada svid eda stofnun
viokomandi vara eda pjénusta tilheyrir og 6nnur pau atridi sem mali skipta.

11. gr.

Val a adferd vid innkaup



Vid innkaup skal avallt kanna fyrst hvort mogulegt sé ad kaupa inn a grundvelli
rammasamnings Rikiskaupa, sbr. 40. gr. laganna. Almennt er Séheimilt ad nyta adrar
innkaupaadferdir ef innkaup 4 grundvelli rammasamnings eru moguleg.

Adur en dkvérdun er tekin um adrar innkaupaadferdir og samid um framkvaemd verks, kaup
a voru eda veitingu pjonustu, skal lagt mat 4@ hvada adferd henti vid innkaupin, med tilliti til
edlis og umfangs peirra, sbr. einnig dnnur dkvaedi reglna pessara. Svidsstjori stjornsyslu- og
bjénustusvids veitir leidbeiningar um innkaup sveitarfélagsins.

Vid innkaup samkvaemt reglum pessum skal einkum nota eftirfarandi adferdir ef
rammasamningar eru ekki tiltaekir:

e Verdfyrirspurn
e Almennt utbod

A0 hofdu samradi vid svidsstjora stjornsyslu- og pjonustusvids er heimilt ad vidhafa adrar
innkaupaadferdir sem lyst er i IV. kafla laga um opinber innkaup sé pad talid liklegra til
arangurs.

12. gr.
Vidmidunarfjarhaedir
Pegar dzetlad virdi samnings er 4 eftirfarandi verdbili er skylt ad vidhafa verdfyrirspurn:
Voru- og pjonustusamningar 5.000.000 — 18.519.000 kr.
Verksamningar 10.000.000 — 58.543.000 kr.

Pegar aaetlad virdi samnings fer yfir eftirfarandi fjarhaed er skylt ad vidhafa utbod innanlands
sbr. lll. kafla laga um opinber innkaup:

Voru- og pjonustusamningar 18.519.000 kr.
Verksamningar 58.543.000 kr.

bpegar datlad virdi samninga fer yfir eftirfarandi fjarhad er skylt ad vidhafa utbod a Evrdpska
efnahagssvaedinu:

Voru- og pjénustusamningar 32.314.000 kr.
Verksamningar 808.914.000 kr.
Allar vidmidunarfjarhadir eru an virdisaukaskatts.

Vidmidunarfjarhaedir um Utbod beaedi innanlands og 4 EES svaedinu fara eftir 16gum um
opinber innkaup. Uppfaera parf innkaupareglurnar pegar vidmidunarfjarhaedir laganna
breytast. Sé misreemi milli innkaupareglna og laga um opinber innkaup gilda
viodmidunarfjarhadir laganna.

Byggdarad skal stadfesta alla innkaupasamninga fari peir yfir eftirfarandi fjarhaed:

e Verksamningar 5.000.000
e Kaup 4 voru 5.000.000
e bjénustusamningar 5.000.000

Svidsstjori pess svids sem innkaupin varda, skal leggja fram rokstutt mat sitt & hvada tilbodi
skuli tekid ef um Utbod eda fyrirspurn er ad raeda og/eda hvada adila skuli samid vid.



Svidsstjori skal senda byggdarddi mat sitt. Byggdarrad tekur afstodu til pess hvort samid skuli
ad tillogu svidsstjéra og stadfestir med pvi innkaupin.

13. gr.
Utreikningur 4 virdi samninga og skipting innkaupa
Vid utreikning & aaetludu virdi samnings skal fara eftir lll. kafla laga um opinber innkaup.

Mikilvaegt er vid Utreikning ad tekid sé tillit til daetladra heildarfjarhaedar innkaupa allra svida,
deilda eda stofnana sveitarfélagsins, nema paer beri sjalfstaeeda dbyrgd a innkaupum sinum
eda tilteknum tegundum peirra.

Utreikningur skal midast vid pann tima pegar Gtbodsauglysing er send til opinberrar birtingar
eda pegar sveitarfélagid hefst handa vid innkaupaferli vid peer adstaedur ad ekki er skylt ad
tilkynna opinberlega um innkaup.

Oheimilt er ad gera 6timabundna samninga.
14. gr.
Verdfyrirspurn

Verdfyrirspurnir skulu vera skriflegar og tilbod skulu einnig vera skrifleg. Heimilt er ad senda
ut fyrirspurnir og taka vid tilbodum i fyrirspurnir med télvupodsti.

Fyrirspurnir skulu ad lagmarki sendar til priggja adila.

Malsmedferd oll skal vera vondud, fyrirspurnargoégn skulu vera skyr og greinargdd og skyrt
skal koma fram ef meta a tilbod 4 6drum forsendum en verdi einu saman. Samanburdarskjal
verdupplysinga skal gert og patttakendur skulu upplystir um val 8 vidsemjanda.

15. gr.
Undantekningar fra fyrirspurn og utbodi

Svidsstjora pess svids sem verdfyrirspurn eda Utbod vardar er heimilt ad veita undanpagu fra
verdfyrirspurn ef rikar astaedur eru fyrir hendi, svo sem ef buinadur eda pjonusta faest
eingdngu hja einum adila. Skulu slikar undanpagur vera i samraemi vid 16g um opinber
innkaup.

IV. kafli. Framkvaemd og eftirfylgni
16. gr.
Medferd reikninga vegna innkaupa

Allir samningar um innkaup a verkum, voru og pjonustu skulu vera skriflegir og skal skyrt
kvedid a um reikningsgerd og greidslutilhogun.

Oll skil & reikningum vegna kaupa 4 véru og pjénustu skulu vera sendir rafreent og fylgja
teekniforskriftum fra Stadlaradi islands fyrir rafraena reikninga (TS-236).

17. gr.
Freedsla og pjalfun innkaupafolks

Til ad efla faerni starfsfolks sveitarfélagsins og pjalfun a svidi innkaupa feer starfsfolkid fraedslu
og bjalfun i samraemi vid fraedsluaesetlun i innkaupamalum, sem innkauparad setur fram.



Innkauparad sveitarfélagsins ber abyrgd a ad innkaupareglur pessar verdi uppfaerdar pegar
borf krefur.

18. gr.
Mzlikvardar og endurmat

Innkaupardad setur darlega markmid um drangur innkaupa i samraemi vid stefnu
sveitarfélagsins i innkaupamalum og skilgreinir maelikvarda til ad meta &rangurinn.
Innkauparad fylgir markmidum eftir, metur hvernig til hefur tekist vid ad framfylgja stefnunni
og sér um ad naudsynlegar Urbzetur ndi fram ad ganga, sbr. 8. gr. reglna pessara.

V. kafli. Onnur dkvaedi
19. gr.
Haefis- og sidareglur

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum, sem og adrir fulltrdar
sveitarfélagsins, skulu gaeta ad almennum haefis- og sidareglum er gilda um starfsemi
sveitarfélagsins.

Akvaedi 20. gr. sveitarstjérnarlaga nr. 138/2011 og &kvaedi sampykktar um stjérn
sveitarfélagsins um haefi gilda um akvardanir sem teknar eru samkvaemt innkaupareglum
pbessum.

20. gr.
Tengdir adilar

Almennt eru tengdir adilar adal- og varamenn i sveitarstjérn auk adstu stjérnenda
sveitarfélagsins. Makar pessara adila, 6fjarrada born og adrir fjdrhagslega hadir einstaklingar
falla einnig hér undir asamt fyrirtaekjum i eigu eda undir stjorn pessara adila.

Sveitarfélagid heldur skra yfir tengda adila og ber svidsstjori fjarmalasvids abyrgd a ad
uppfaera skrana.

Vidskipti sveitarfélagsins vid tengda adila skulu vera 4 somu forsendum og pegar um éskylda
adila er ad rxeda, s.s. vardandi einingaverd. Ad 60ru leyti gilda akvaedi 19. gr. um hafis- og
sidareglur.

21. gr.
Trunadarskylda

Allir starfsmenn er koma ad innkaupum og innkaupamalum, sem og adrir fulltrdar
sveitarfélagsins, skulu geeta pagmaelsku um pad sem peir fa vitneskju um i starfi sinu og leynt
a ad fara vegna vidskiptahagsmuna sveitarfélagsins og stofnana pess, eda af 6drum astaedum
sem leida af l6gum eda edli mals.

22. gr.
Kaerur og kvartanir

Sé um ad reeda innkaup sem falla undir 16g um opinber innkaup getur adili borid fram keseru i
samrami vid Xl. kafla laga um opinber innkaup.



Telji bjodendur eda seljendur voru, verka og pjonustu ad a rétti sinum hafi verid brotid eda
medferd innkaupamal hja sveitarfélaginu sé abdtavant, en malid heyrir ekki undir kaerunefnd
Utbodsmala, er peim zetid heimilt ad beina erindi par um til byggdarrads. Slik kvortun skal
berast skriflega innan fjogurra vikna fra pvi kvartandi vissi eda matti vita um akvordun, athofn
eda athafnaleysi sem hann telur brjéta gegn réttindum sinum.

23. gr.
Gildistaka

Reglur pessar eru settar af sveitarstjérn Borgarbyggdar og 66last pegar gildi.

Borgarbyggd , mai 2022



