\// Grunnskoli Borgarfjardar

Aztlun um afallahjalp

Afallarad

Grunnskoli Borgarfjardar starfar i premur deildum: & Hvanneyri, Kleppjarnsreykjum og Varmalandi.
Afallarad er skipad skolastjora, deildarstjora i viskomandi deild dsamt skolahjukrunarfradingi. Auk
beirra eru skolasalfreedingur, séknarprestur og skolaritarar radinu til studnings. Skolastjori bodar til funda
i afallaradi og styrir vinnu pess. Skolastjori getur einnig falid viokomandi deildarstjora ad styra vinnu
radsins.

Starf afallarads
Afallarad gerir vinnuaaetlun svo bregdast megi vid aféllum sem ordid hafa s.s. brad veikindi, alvarleg
slys, daudsfoll eda adrir peir atburdir sem liklegt er ad kalli fram sorgarviobrogd og/eda afallastreitu.

Vinnuaatlunin verdur ad vera skyr og afdrattarlaus um hvert hlutverk peirra er sem i radinu eru og
hvernig og i hvada rod eigi ad bregdast vid hverju einstdku tilviki. Mikilveegt er ad huga ad dskum
fjolskyldna peirra sem i hlut eiga hverju sinni. Vid skipulag &fallahjalpar og vidbragda parf ad hafa i huga
alla pa einstaklinga sem koma ad starfi skélans s.s. nemendur, adstandendur, stjornendur og annad
starfsfolk skdlans. Einnig starfsfolk stodpjonustu skolans, skolabilstjora og starfsfolk iprottahisa.
Afallarad skal sja um ad allt starfsfolk fai kynningu & pvi hvernig bregdast skuli vid &féllum. Einnig parf
afallarad ad sja til pess ad kennarar og annad starfsfolk sem ad afallahjalp vinnur fai studning og adstod.

Afoll

e Alvarleg slys (nemanda, adstandenda eda starfsfolks)

o Alvarleg veikindi (nemanda, adstandenda eda starfsfolks)

e Langvinnir sjukdomar (nemanda, adstandenda eda starfsfdlks)

e Andlat (nemanda, adstandenda, starfsfolks eda maka starfsfolks)

Afallarad skal koma saman i upphafi skdlaars og kanna hvort breytingar hafi ordid 4 adsteedum nemenda
og/eda starfsfolks vegna daudsfalla, alvarlegra veikinda og/eda slysa eda annarra afalla.

Afallarad skal taka akvordun um vidbrogd og/eda adgerdir. Skélastjori heldur utan um slikar adgerdir.
Skolastjori getur einnig falid deildarstjora viokomandi deildar slika umsjon.

Vinnutilhdgun éafallarads

Nemendur
Langvinnir sjukdémar/alvarleg veikindi nemenda:

« Vidkomandi starfsfolki og bekkjarfélogum skal gerd grein fyrir adsteedum.

o Akvordun afallarads hvernig taka skuli & hverju tilfelli eftir aldri nemenda og adsteedum hverju
sinni.

o Adilar ar afallaradi asamt umsjonarkennara raeda vid og vinna med nemendum bekkjarins sem
malinu tengjast.



pegar nemandi kemur aftur i skolann:

Undirbua parf bekkjarfélaga undir komu nemandans aftur i skélann.

Umsjénarkennari og/eda adili ur &fallaradi reeda vio nemanda og adstandendur adur en hann kemur i
skolann og hlusta eftir pvi hvernig hann vill hafa adstaedur.

Umsjénakennari fylgist sérlega vel med nemandanum nestu daga og vikur og leetur hann vita ad
hann hafi alltaf adgang ad adstod.

Alvarleg slys & nemanda:

Ef slys verda i skdlanum:

Ef nemandi verdur fyrir alvarlegu slysi i skdlanum skal strax hafa samband vid l6greglu og
forrddamenn nemandans.

Afallarad fundar og akvedur hvernig bregdast skuli vid.

Adilar ar afallaradi reda vio nemendur sem tengjast malinu.

Nemendum og starfsfolki er gerd grein fyrir adsteedum.

Skdlastjornendur bera abyrgd a ad enginn fari heim ar skélanum med rangar eda misvisandi
upplysingar um atburdinn.

Skdlastjornendur skulu vera tengilidir vid fjolmidla ef peir syna atburdinum ahuga. Allir starfsmenn
skulu visa & pa ef til peirra er leitad eftir upplysingum.

Slys sem verda utan skolatima:

Stjornendur skolans fa stadfestingu & atburdi.

Afallarad fundar svo flj6tt sem audid er og tekur akvordun um hvernig bregdast skuli vid.
Vidkomandi umsjénakennara og 6dru starfsfolki sem ad nemandanum og bekknum koma verdi
tilkynnt um atburdinn eins fljétt og audio er.

Naestu dagar:

Mikilveegt er ad upplysingastreymi til skdlans sé gott og rétt. Skolastjornendur bera abyrgd & pvi.
Umsjonarkennari kemur upplysingum til bekkjarfélaga.

pegar nemandi kemur aftur i skélann:

Undirbda parf bekkjarfélaga undir komu nemandans aftur i skélann.

Umsjonarkennari og/eda adili ar afallaradi reeda vio nemanda og adstandendur adur enn hann kemur
i skdlann og hlusta eftir pvi hvernig hann vill hafa adsteedur.

Umsjonarkennari fylgist sérlega vel med nemandanum nastu daga og vikur og leetur hann vita ad
hann hafi alltaf adgang ad adstod.

Andlat nemanda:

Skdlastjornendur sja um ad afla stadfestra upplysinga um atburdinn og hafa samband vid heimilid.
Afallarad kallad saman (4samt soknarpresti) a stuttan fund par sem radid skiptir med sér verkum og
akvedur fyrstu vidbrogo skolans.

Mjog aridandi er ad allar adgerdir skolans séu bornar undir vidkomandi forradamenn til sampykkis
og peir skulu hafdir med i radum fra upphafi.

Geeta skal pess ad nain skyldmenni hins latna sem eru vid nam eda storf vid skdélann fai fréttirnar
sérstaklega, en ekki yfir hop.

Skolastjori kallar starfsfolk saman sem fyrst og tilkynnir daudsfallid.

Skodlastjori eda annar Ur afallaradi asamt sdéknarpresti og umsjénarkennara tilkynna andlatid strax i
vidkomandi bekkjardeild.



Hafa ber i huga ad hlta parf ad nemendum i bekknum eins og heaegt er med adstod
hjukrunarfreedings og/eda salfreedings.

Kveikja & kerti (i afallakassa)

Soknarprestur talar vid bornin og bidur med peim stutta baen.

Umsjonarkennarar tilkynna andlatid i sinum umsjonarbekkjum. Mikilveegt er ad allir fai fréttirnar
samtimis.

Skolinn dregur fana i halfa stong pegar tilkynningin hefur borist 6llum til eyrna.

Mikilveegt er ad nemendur fari heim i lok skéladags med skriflega tilkynningu til forradamanna til ad peir
geti brugdist vid vidbrégdum nemenda pegar heim er komid. Einnig er send rafreen tilkynning til foreldra.

Adstandendur nemenda
Alvarleg veikindi adstandenda nemenda:

Skolastjornendur og umsjonarkennari fa stadfestingu & veikindunum hjé forradamanni nemandans.
Upplysingum er komid til allra sem malid vardar.

Afallarad fundar um malid og akvedur i samréadi vid forradamenn hvernig unnid skuli ad malinu
Adilar ar afallaradi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbda bekkinn hvernig hann tekur a méti
nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

Alvarleg slys adstandenda nemanda:

Skolastjornendur eda umsjonarkennari fa stadfestingu & slysinu hja forradamanni nemandans.
Upplysingum er komid til umsjonarkennara auk annarra sem malid vardar.

Afallarad fundar um malid og akvedur i samradi vid forradamenn hvernig unnid skuli ad malinu.
Adilar ar afallaradi adstoda umsjonarkennara vid ad undirbda bekkinn hvernig tekid er & moti
nemandanum pegar hann kemur aftur i skélann.

Andlat adstandanda nemanda:

Skdlastjornendur eda umsjonarkennari fa stadfestingu a andlatinu hja forrddamanni nemandans.
Upplysingum er komid til umsjonarkennara auk annarra sem malid vardar.

Mjog aridandi er ad bera allar adgerdir skélans undir viokomandi forradamenn til sampykkis og
hafa pa med i radum fra upphafi.

Afallarad kallad saman (4samt soknarpresti) par sem radid skiptir med sér verkum og akvedur fyrstu
vidbrogo skolans.

Skolastjori kallar starfsfélk saman sem fyrst og tilkynnir daudsfallio.

Umsjénarkennari sér um aframhaldandi vinnu med bekknum en getur po alltaf leitad til adila ur
afallaradi um adstod.

Bekkurinn undirbyr samudarkvedju og jafnvel heimsokn.

Skalinn sendir samudarkvedju til nemandans og fjolskyldu.

Afallarad adstodar umsjonarkennara vid undirblining pess ad nemandinn maeti i skolann aftur til ad
audvelda endurkomu hans.

Starfsmenn skélans
Alvarleg veikindi starfsmanns skolans:

Skodlastjori/afallarad akvedur i samradi vid viokomandi starfsmann hvernig tilkynna skuli
nemendum veikindin.

Alvarleg slys starfsmanns skolans:

Afallarad akvedur i samradi vid vidkomandi starfsmann eda adstandendur hans hvernig tilkynna
skuli slysid.



Andlat starfsmanns:

o Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

o Skolastjori upplysir allt starfsfolk skélans um andlatid.

o Skolaritari skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

o Geeta parf ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vid ndm eda storf vid skolann fai fregnina
sérstaklega — ekki yfir hopinn.

« Afallarad fundar um hvernig tilkynna eigi nemendum andlatid.

o Ef umsjénarkennari fellur fra tilkynnir skdlastjori &samt adila ar afallaradi og séknarpresti
umsjonarbekk andlatid og hldir ad bekknum.

« Afallarad tekur akvérdun um hvernig upplysingum um andlatid skuli komid til forradamanna
nemenda.

« Adilar ur afallaradi veita peim kennara sem tekur vid bekknum adstod naestu daga. Afallarad tekur
akvoroun um hvernig upplysingum um andlatio skuli komid til forrddamanna nemenda.

o Skolastjori asamt 6drum fulltrda ur afallaradi heimsakir nanustu adstandendur starfsmanns.

o Skolinn sendir samudarkvedju til ndnustu adstandenda.

Andlat maka/barns starfsmanns:

o Skolastjori leitar stadfestra upplysinga um andlatid.

o Skolastjori upplysir allt starfsfolk skdlans um andlatid

o Skolaritari skélans sér um ad tilkynna peim sem fjarri eru.

o Geeta parf ad nain skyldmenni hins latna, sem eru vio nam eda storf vid skoélann fai fregnina
sérstaklega — ekki yfir hopinn

o Ef maki/barn umsjonarkennara fellur fra tilkynna skdlastjori eda adili ur afallaradi
umsjonarbekknum andlatid.

« Afallarad tekur akvordun um hvernig upplysingum skuli komid til forradamanna nemenda.

« Adilar Ur afallaradi veita peim kennara sem tekur vid bekknum adstod naestu daga. Afallarad tekur
akvoroun um hvernig upplysingum um andlatio skuli komid til forraddamanna nemenda.

o Skolastjori fer heim til ndnustu adstandenda starfsmanns.

o Skolinn sendir samudarkvedju til ndnustu adstandenda.

(uppfeert i jandar 2024)



